
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЪНОГО РАЙОНА (ЦУНТИНСКИЙ РДЙОН>

РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2022r. лъ2б8

Об утверждении административного регламецта по предоставлеЕию
муниципальной услуги <<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление

детей в образовательные учреждения, реализующие основную
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)>>

Во исполнение п.З Распоряжения Правительства Роосийской Федерации от 17

декабря 2009 года J\b1993-P, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.20|0
года }lЬ210-ФЗ (Об организации предоставлениlI государственных и
муниципальных услуг>, шостановлением Правительства Российской Федерации от
16 MuI 201| года J\Ъ373 (О разработке и утверждении административных

регламецтов исполненLш государотвенных функций и административных

р9гламентов предоставления государственных услуг), постановлением
Правительства Республики flагестан от 16 декабря2OТ1 года J\Ъ493 <О разработке и

утверждении административных регламентов исполнения государственных

функuий и административных регламентов предоставления государствеЕных

услуг>:
1. Утвердить административный регламент по тrредоставлению

муниципuшьной услуги <Прием заявлеций, постановка на учет и зачисление детеЙ в
образовательные учреждениJI, реtl,тизующие основIIую образовательную программу
дошкольного образования (детские садь1)>>

2. Признать утратившим силу Постановление администрации <I_{унтинского

район> от 01 .07.20rб Jф 99 Об утверждении административного регламонта по
предоставлению муницишчшьной услуги <Прием заявлений, постаiiовка на учет и
зачисление детей в образовательные учреждениlI, реtlJIизующие основную
образователъную программу дошколъного образованияD

2. Опубликовать настоящее постановление в газете <.Щидойские вести) и

р€lзместить на официальном сайте администрации МР <Щунтинский район>.
3. Контроль за исполнонием настоящ9го постановления возложить на

заместителя главы а4цИнистРацiМ.МР <Щунтинский район> Гаджиева М.У.

l
/ И.о. главы
I

А.Х. Гамзатов



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
оказания муниципальной услуги <<Прием заявлФниЙ, постановка

На УЧеТ И ЗачисЛение детеЙ в образовательные учреяцения, реализующие основную
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)>>

1. Общие положения

1,1. Административньiй реглаллент предоставления мунициIIаJIьной услуги <Прием
заявлений, постановка на уIIет и зачисление детей в образовательные учреждения,
реаJIизующие основную образовательнуIо программу дошкольного образования (детские
сады)> (далее по тексту - Регла:rлент) разработан в целях повышениrI качества оказания

.данной муниципальной услуги, создания комфортньпс условий для потребителей
МУНИЦИПалЬноЙ УслУги, установления единьж правил приема воспитанников в
МУНИЦИПаЛЬНые Дошкольные образовательные учреждения города, определения сроков и
ПОСЛеДОВаТеЛЬноСТи ДеЙствиЙ при предоставлении мунициIIаJIьноЙ услуги и стаIIдарта ее
IIредоставления.

t,2. Заявителями могут быть физические пица либо их ушолномоченные
ПРеДСТаВИТели, обратившиеся в орган, предоставляющиЙ муниципаJIьные услуги, с
ЗаПРОСОМ О ПРеДОСТаВЛеНии мУниципаJIьноЙ услуги, вырilкенным в письменноЙ или
электронной форме (далее - заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной усJryги

2.1. Наименование муницип€rльной услуги - "Прием заявлений, поетановка на учет и
зачисление детей в образовательные rIреждения, реализующие основную
образовательнуЮ программУ дошкольногО образованиЯ (детские садьi)" (далее -
муницип€rльная услуга).

2.2. Муниципальную услугу предоставляют отдел образовачия администрации МР
кщунтинский район> (далее - Управление Образования), осуществляющее передЕIнные
ПОЛНОМОЧИя м}'нициIIального раЙона кЩунтинскиЙ раЙон) в области содеЙствия в
ВОСПИТании и образовании, и муниципальhые дошкольные образовательные учреждения
(далее - Щетские сады),

2. 3 . Результатом предоставления муниципальной услуги явJuIется :

2.з,l. Постановка на учет- детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для
направления в ,щетские сады с вьцачей уведомления о регистрации рýбенка в ккниге
учета будущих воспитанников) (приложение Nol );

2.З.2. Отказ в постановке на 1^leT детей дошкольного возраста (от 0 года до 7 лет) для
наПраВлеНия в Щетские сады с выдачеЙ уведомления об отказо (в слryчае необходимости
приложеЕие J',lЪ2);

2.З.З, Вьцача путевки в,Щ9тские сады детям от 2 до 7 лет (приложение JФ3);
2,З.4. Зачисление в Щетский сад;
2.З.5. Отказ в предоставлении муниципЕlJIьной услуги (приложение J,,lЪ6).

2.4. Сроки предоставления муниципаJIьной услуги:



Постановка несов9ршеннолетнего на учет (или мотивированный отказ)
осуществляется МКУ кУправления образования МП, С и Т> в точение 2 рабочих дней со
дня рогистрации з€UIвления заинтересованного лица.

Комплектование в дошкольную груrtпу оргапизации на следующий уrебный год
проводится в срок с 01 апреля по 01 июля ежегодно, в остальное BpeMrI проводится
доукомплектование организации детьми в соответствии с установленными нормативilluи
на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

_ прием заявлений и постановка на учет детей дошкольного возраста для
IIаправления в .Щетские сады - в день обращения заrIвитеJuI. Регистрация письменного
запроса заявителя (приложение М4) о trредоставлении муниципальной услуги
осуществJuIется в течение 3 минут с последующим внесением в Единый электронный

росурс (далее - ЕЭР);
- специалист ответственный в предоставлении муниципальной услуги ежедневно на

конец рабочего дня регистрирует всех очередников в журнале регистрации;
- продолжительность IIриема родителей (законньur представителей) у специалиста

Управление Образования при полrIении путевки не должна превышать 10 минут;
- зачисление детей в ,Щетские сады - в день заключеЕия договора между ,Щетским

садом и родитеJuIми (законными представителями) ребенка.
2.5. Правовыми основаниями дJuI предоставления м}ъиципальной услуги являются:
Конституция Российской Федерации;

- Конвенция о правах ребенка;
- Федеральный закон от 06.10.200З г. Ns131-ФЗ (Об общих принципах оргtlнизации

местного самоуправления в Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 24.07.1998 J& 124-ФЗ <Об ооновных гарантиях прав ребенка

в Российской Федерации>;
- ФЗ от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан РФ>;
- Федеральный закон от 27.05.1998 J\Ь76-ФЗ "О статусе военнослужащих"
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 r, J\Ъ 273-ФЗ "Об образовании в РФ"
_ Закон РФ от 15.05.1991 J&1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся

воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
- Закон Российской Федерации от,07.02.2011 J\bЗ-ФЗ "О полиции";
- Закон Российской Федерации от 26.06.t99Z Jф3lЗ2-1 "О статусе сулей в РФ";
_ Закон Российской Федерации от |'|.0|.\992 г. Jф2202-1 кО прокуратуре РФ>;
- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 J&4З1 "О мерах по

социаJIьной поддержке многодетных семей" ;

- Указ Президента Российской Федерации от 30.10.2009 J\Ъ1225 "О дополнительньD(
гарантиlIх и комrrенсациях работникам органов прокурат}ры Российской Федерации,
осуществляющим служебную деятельность на территории Северокавказского региона
Российской Федерации, и члена},{ их семеЁ1'l

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 31 июля 2020 года N З73 Об
, утверждении Порядка организации и осуIцествления образовательной деятельности по

основным общеобразовательным програ]\{ма]чI - образовательным программап{

дошкольного образования 
1.,,- Положение кО порядке приема детей в муниципальные дошкольные

образовательные учреждения Щlътинского района), утвержденное постановлением Главы
администрации кI_{унтинского районы Jф_.

- Положение кО комиссии по комплектованию муЕиципальньIх дошкольньIх
образовательных гIреждениях Idунтинского района>,,утвержденное постановлением
Главы МР кЩунтинский район>. ]ф_

- Положение <О порядке взимания родительской платы за содержание детей в

дошкольньIх образовательньIх учреждениях МР кЩунтинский район> утвержденное
постановлением Главы МР кЩунтинский район> Ns_



2.6. Щля предоставления муниципЕrльной услуги кПостановка на учет в дошкольное
образовательное учреждение)) заявитель rrредставляет следующие документы:

- ЗаrIвление одного из родителей (законньж представителей) о предоставлении места
РебенКУ в .ЩетскиЙ сод, составленное согласно Приложению J\b4 к настоящему
Регламенту;

- оригинал и копию паспорта родителя - з'UIвитеJUIi .;

- оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка;- оригинЕrл и копию документа, подтверждающего принадлежность к льготной
категории (для граждан, имеющих льготы на полуrение услуги);

- справка о составе семьи с указанием городской прописки.
В подтверждение факта регистрации заJ{вления и постЕtновки на учет, заявителю

вьцается уведомление о регистрации заlIвления с указанием порядкового номера и даты
приема заJIвления согласно Приложению Nsl к настоящему Реглалtенту.

ПРием заявлений о зачислении ребенка в Щетский сад, осуществлrIет специалист
Управление Образования, отвечающий за предоставление м}циципальной услуги.

.Щля предоставления муниципальной услуги кЗачисление .ребенка в дошкольное
образовательное r{реждение)) заrIвитель представJUIет следующие докуNIенты:

- ЗаJIВЛеНИе ОДНОГо иЗ родителеЙ (законных представителеЙ) о зачислении ребенка в
Щетский сад, составленное согласно Приложению Ns5 к настоящему Регламенту;

медицинскаrI карта формы }Ф026/у-2000;
- ЗаКЛЮчение ГородскоЙ психолого-медико-педагогическоЙ комиссии для детей с

ограниченными возможностями здоровья (если в ,,щетском саду есть груrrпы
компенсирующей наrrравленности с соответствующими специалистами);

- МеДиЦинскаlI справка о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности
посещения ffетского сада;

- копия свидетельства о рождении ребенка (2 шт.);
- кошии паспортов родителей (законньпс представителей ребенка);
- СПРаВКа О сосТаВе семьи (леЙствительн).ю на момент сдачи документов), с

указанием городской прописки;
- справка с места работы обоих родителей;
- фото ребенка формата 3х4 (2 шт.);
- копия медицинского полиса ребенка;
- РеКВИЗИТы банка на одного из родителеЙ, для rrеречисления компенсации по

родительской оплате, с копией паспорта на кого открыт счет;
- копии свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей;
- заJIвление на выплату комrrенсации части родительской платы;
- IIутевка, выданн€ш Управление Образования (приложение Jrlb3).
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по след}.ющим

основаниям:
- возраст ребенка превышает на 1 сентября текущего года 6,5 - 7 лет;
- не rrредоставление или rrредоставление не в полцом объеме документов, указанных

в пунктах 2.6. и 2,7 . настоящего Регламента..
- если родители не проживаrот (нет прописки) в МР кЩунтинский pafioH>;
- при отсуtствии свободных мест в Мдоу (в слуrае зачисления ребенка);
- при наJIичии медицинских противопоказаний к посещению ребенком М!ОУ;
- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не

соответствующих установленным требованиям.
2.8. Прием заявлений, постановка на учет и зачисIrение детей в образовательные

rIреждения, реализующие основную образоватЬльн}то гIрограN{му дошкольного
образования (детские сады), явJuIется бесплатной муниципальной услугой.

2.9. Основанием дJuI прекращения rrредоставления муниципальной услуги является:
- заlIвление родителя (законного представителя);
- выезд на постоянное место жительства за пределы МР кI_{унтинский район>;



- утрата заjIвителем права на предоставление муниципальцой услуги, в том числе
обнаружение обстоятельств или документов, оIIровергающих достоверность сведенийо
представленных в tIодтвержденио права на муницицальную услугу.

Максимально допустимое время ожидания при rrодаче зЕIпроса о предоставлении
мунициIIаJтьной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15
мин}"т. Муъиципальная услуга может быть предоставлена в МногофункционаJIьн@м
центре предоставления государственных и муниципальньD( услуг по принциIIу (одно
окно)) в МР кЩунтинский район> шо адресу РЩ, I_{унтинский рйон, с.Кидеро

2.i0. Регистрация письменного запроса заJIвитеJrI о предоставлении муниципальной
услуги осуществJuIется в течение 15 минуг.

2.11. ИнформациrI о порядке предоставления муницип€lJIьной услуги размещается
непосредственно в помещениях Управление Образования и ,Щетских садов, а также с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством
размещения на Интернет-ресурсах Управление Образования и,Щетских садов, в средствах
массовой информации.

2.t2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается
при:

2.tЗ. личном или письменном обраrцении получателей муниципальной услуги,
включаrI обращение IIо электронноЙ почте, по номерам телефонов дJUI справок,

.размещается в средствах массовой информации, на информационньD( стендах
Управление Образования и,,Щетских садов, и в раздаточных информационньD( материалах
(например, брошюрах, буклетах и т.п.).

2.14. Стенды, содержаттIие общую информацию о,Щетских садах, размещаются при
входах в помещение Управление Образования,.Щетских садов и должны содержать:

_ наимеIIоваЕие органа;
- место нахождения и юридический адрес;
- режим работы;
- адрес официального интернет-сайта;
- телефонные номера и адреса электронноЙ почты Управление Образования и

Щетского сада.
Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери

входа тако чтобы их хорошо видели посетители.
2.15. Информационные материалы тrо оказанию муниципальной услуги находятся в

тrомещениях, предназначенньIх для приема заявителей.
2.16. Требования к помещениям, в KoTopbD( предоставлrIются муниципальная услуга,

к месту ожидания и приема заявителей, рЕвмещению и оформлению визуальной,
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг:

- IIрием заявителей осуществJUIется _ в специЕlJIьно вьцеленньж ддrI этих целей
помещениях, оборудованньIх информационньIми табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета; фаллилии, имони, отчества и должностного лица; времени работы;

- помещение должно быть оборудовано противопожарноЙ системоЙ и средствами
пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; MeQTa, в
которых исполняется муниципаJIьнаrI услуга, должны соответстворать санитарно-
эпидемиологическим требованиям;

- помещения, в которых исполняется муниципаJIьпм услуга, должны содержать
информационные стенды, организоваIIные в соответствии с требованиями
административного регламента.

2,t7.|. Требования к MocT4]\iI ожидания:
- места ожидания должны Qоответствовать комфортным условиям длrI заявителей и

оптимальным условиlIм работы;
- места ожидания в очереди на представление или получение документов могуг быть

оборудованы стульями, кресельными секциями, скаN4ьями. Количество мест ожидаЕия



определяется исходя из фактическоЙ нагрузки и возможностеЙ дJUI их размещения в
здании.

2.|7.2, Требования к MecTaпiI дJuI информирования заявителей, пол)ruения
информации и запоJшения необходимьIх документов.

Места информиров€lния, предназначенные для ознакомления заявителей с

- информационными стеIIдами, содержаrцими :

1) все сведения о дошкольньж r{рождениях МР кЩунтинский район> (приложение
Nп8);

2) порядок обжалования решения, действия или бездействия должцостньD( пиц и
специалистов Управление Образования и,Щетских садов;

3) перечень документов, необходимых для предоставлония муниципаJIьной услуги;
4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
5) схема размещения работников отдела образования и ,Щетских садов,

r{аствующих в предоставлении муниципальной услуги;
6) .извлечения из законодательньIх и иных нормативньж правовых актов,

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;
7) основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) образцы заявлений о полг{ении мунициlrальной услуги;
9) образцами заirолнения документов;
- стульями, столами (стойками).
2.t7.З, Требования к MecTElM для приема заявителей:
1) помещения, в которых исполняется муниципа,lьнаrl услуга, должны содержать

места для приёма, которые должны быть оборудованы местilп4и для сидения, а также
стола},{и (стойками) для возможности оформления док)ментов с наличием в указаЕных
местах бумаги и рr{ек для записи информации;

2) рабочее место должностного лица должно бьiть оборудовано персональным
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,
печатающим и копирующим устройствалл;

3) при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность
свободного входа и вьIхода посетителей из помещения при необходимости.

2.18. Информирование заявителей по вопросам предостtIвления муниципальной
услуги оеуществJuIется в форме публичного устного или письменного информирования,
по телефону, при устном.или письменном обращении, а т;кже по электронноЙ почте и
посредством размещения информации в сети Иптернет на официальньut сайтах
администрации МР <Щунтинский район> и Управление Образования.

Публичное устное информирование осуществJuIется с привлечением средств
массовой информации (далее - СМИ). Публичное письменное информирование
осуществJuIется путем публикации инфорМЬцио"""о. материаJIов в СМИ, размещения на
официальньж Интернет-сайтах администрации МР кI-{унтинский район> и Управление

. ' Образования, путем использования информационньж стендов.
Информирование осуществляется на русском языке.
2,|9. Показатели доступности и качества м}.ниципi}Jьньж услуг: ..

- информированность заJIвителей о муниципальной услуге;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- комфортность ожидания и полrlgния муниципальной услуги;
_ вежJIивость и тактичность специЕtлистов, предоставJIяющих услугу;
_ компетентность IIерсонала;
- оперативность и профессион€tльн€ш грамотность перСонала;
- rrолнота, актуальность и достоверность информации о lrорядке предоставления

мунициrrальной услуги, в том числе в электронной форме;
- своевременность предоставления муниципа-тrьной услуги в соответствии со

стандартом её предоставления;



- четкость в изложонии информации;
- полнота информирования.
2.20. Возможно rrредоставление муниципаJIьной услуги в многофункционаJIьньD(

центрах в соответствии с действующим законодательством.

З.Coстав,пoсЛеДoBаTеЛьнoсTьисpoкиBЬIПoЛнeнияaДМиНиcTpаTиBньIх
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

- rrрием заявлений и документов дJuI постановки на учет детей дошкольного возраста
с целью направления в,Щетский сад;

_ постановка на )пIет в книге регистрации воспитанников, детей дошкольного
возраста дJu{ направления в Щетский сад;

- регистрация ребенка в Едином электронном реестре учета очередности;
- перерегистрация очереди дJuI направлеIIия в,Щетский сад;
- rrрием заявлений и документов для приема детей дошкольного возраста в ,Щетский

аад;
- вьцача путевки в Щетский сал;
- зачисление детей в Щетский сад.
З.2. Основанием для начала исполнения rrроцедуры приема документов на

предоставление муfiиципальной услуги является :

- личное обращение полrIателя услуги с приложением док}ментов, необходимьIх
дJuI предост€}вления муницип€rльной услуги (пункт 2.6. настоящего Реглалtента);

- регистрация в ЕЭР учета регистрации с последующим предоставлением
документов в

ука:}анные сроки (путrкт 2.6. настоящего Регламента);
З.2.1. При выборе очной формы (личный прием) предоставления муницигlа.irьной

услуги заявитель обращается лично.
Прием и регистрация письменньIх заrrроеов по Borlpocttм предоставления

муниципtlJIьной услуги осутцествляетQя . ежедневно (кроме субботы и воскресенья) в
Управление Образования.

3.2.2, При выборе заочной формы (электронный вариант) предоставления
муниципальной услуги заrIвитель обращается в Управление Образования с помощью
системы ЕЭР учета очере.frности.

Заявление на rrолучение муниципа-uьной услуги заполняется разборчиво от руки, на

русском языке. При заполнении заJIвления не допускается использование сокращений
слов и аббревиатур. Заявление заверяется личной подписью гражданина.

3.3. Методист Управление ОбразоЬания шо вопросам комtтлектования ДОУ,
ответственньй за прием докумеIIтов, проверяет наличие представленных документов,

. I указанных в пункте 2.6, настоящего Регламента
МаксимаJIьный срок проверки документов составляет 10 минр.
3.4. Метолист Управление Образования по вопросам комплектоjания ,ЩОУ при

личном ооращении полrIателя услуги сличает представленные копии документов с
оригиналаN[и.

При выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламонта,
методист отказывает в предоставлении муницишальной услуги с вьцачей уведомления об
отказе в слrIае необходимости (Приложение 2).

З.5. Методист Управление Образования по вопросz}I\iI комплектования ДОУ,
ответственньiй за прием док}ментов, вносит данные в Книгу учета будущих
восtIитанЕиков (приложение J,lЪ7) :

Максимальный срок выполнения действия cocTaBJuIeT 15 минут.



Журнал прошнуровывается, проЕ)меровывается и скроIIJuIется печатью Управление
Образования.

Зарегистрированные запросы по вопросаN,I предоставлеция мунициrrальной услуги
передаются на рассмотрение Исполнителю - методисту Управление Образования по
вопросаN[ комплектовчlния ДОУ.

З.6. ,Щанные журнаJIа регистрации заlIвлений должны соответствовать ЕЭР учеrа
очередников, непосредственно проживающих и прописанньD( на территории МР
кI_{унтинский район> и нуждающихся в tlолr{ении мест в ,Щетском саду (далее -

электронная база).
Формирование электронной базы осуществJuIется по дате подачи заrIвления

родитеJuIми (законньтми представителями).
З.7. Жlрналы учета будущих воспитанников .Щетских садов на бумажном и

электронном носитеJuж ведутся по следующей форме:
- регистрационный номер;
- дата приIIятия заrIвления о постановке на у{ет;
- ФИО ребенка;
- дата рождения ребенка;
- населенный пункт, адрес проживания, телефон (минимум 2 номера);
- имеющиеся льготы (если есть);

в какие.Щетские сады желает rтоступить (максимум 3 дет. сада);
- отметка о перерегистрации;
- отметка о предоставлении документов;
- подпись о пол)л{ении уведомления;
- дата удЕшения из ЕЭР;
- информация о вьцаче путевки (номер и дата путевки).
3.8. Прием полгIателей услуги ведется в гIорядке живой очереди.
3.9. Ежегодно в период с января по февраль в случае изменения или дополнения

данных родители (законные представители) проходят перерегистрацию очореди для
направления в Щетские сады, для чего предоставляют в Управление Образования
заlIвление об изменении данньD( с их докуý(ентfuтьным подтверждением (приложение JtlЪ

1 1).

Пройти перерегистрацию очереди дJuI направления в,Щетские сады возможно, придя
на rrрием к ).полномоченному должностному лицу Управление Образования в специально
отведенные для этого дни и время.

З.10. Контингент воспитанников ,Щетских садов формируется в соответствии с
возрастом по состоянию на 01 сентября тек,ущего года.

3.11. Методист Управлениё Образования по BoIlpocalvl комплектоваЕия ДОУ,
осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной усдуги, оповещает
гражданин4 в отIIошении ребенка которого rrринято решение о предоставлении
муниципаJIьной услуги, о необходимости сбора пtкета документов согласно пункту 2.7.

, ' настоящего Регла:r,lента, для пол}п{еЕия путевки и своевременной ее сдаче в течение 14
календарных дней.

Продолжительность приёма родителей (законньж предст€Iвителрй) у методиста
Управление Образования по вопросам комплектовtшия ,ЩОУ при rrол)чении пуIевки не

должна превышать 5 минут.
3.12, Вьцача п}.тевок в ЩОУ родитеJuIм (законньrм шредставителям) осуществJuIется

комиссией по комrrлектованию ДОУ с 1 апреля по 1 июня ежегодно.
3,13. .Щля зачисления ч Детский сад родителям (законньrм представителям)

необходимо в течение |4 рабочих дней со дня вьцачи путевки зарегистрировать ее в
Детсiом саду. В слrIае неявки родитеJuI (законного представителя) в ,Щетский сад в
течение указЕ}Еньж 14 дней гIутевка аннулируется.

3.14. Зачисление детей в,Щетский сад осуществляется его заведующим.



Заведующий .Щетским садом, на основании документов, указанньIх п.2.7 настоящего
Регламента, и путевки зачисляет ребенка в сгIисочный состав,Щетского сада.

Комплектование ДОУ осуществляется в период с середины июнJI до конца августа
ежегодно. В обязательном порядке заключается договор между ,Щетским садом и
родителями (законными представителями) воспитанника, вкJIючающий в себя взаимные
права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитанця,

развития, обучения, присмотра, уходо и оздоровления детей, длитеJIьность пребывания
воспитанника в ,Щетском саду, а также расчет размера платы, взимаемой с родителеЙ
(законньж представителей) за содержание воспитанника в 

'Щетском 
саду. Щоговор

составляется в дв)х экземпJIярах с вьцачей одного экземпляра родителям (законньтм

rrредставителям) восгIитанника под росrrись. Воспитанник считается зачисленныМ В

,Щетский сад с момента подписания указанного договора.
Заведующий в обязательном порядке знакомит родителей (законньгх

представителей) с Уставом ,Щетского сада, лицензией Еа право осуществления
образовательной деятельности, свидетельством о государственноЙ аккредитации, а также
локаJIьными правовыми док}ментами, регулирующими деятельноать Детского сада.

3.15. Право на внеочередное получение мест в,Щетских садах имеют:
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших

кормильца из чисJIа этих граждан (ПостановлеЕие Верховного Совета Российской

. Федерачии от 27 декабря 199i г. Jф2l2З-1);
- дети tIрокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. jф2202-1 <О прокУраТУРе

Российской Федерацип);
_ дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня |992 г. Jф3132-1 кО статусе

судей в Российской Федерации);
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Фелеральный

закон от 28 декабря 2010 г. ],lb 403-ФЗ кО Следственном комитете Российской
Федерации>).

З.16. Право на п9рвоочередное получение мест в .Щетском саду имеют:
- дети из многодетньж семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая t992

г. J\Ъ431 кО мерах rrо социальной шоддержке семей>);
- дети-инвалиды и дети, один из родителей которьж является инваJIидом (Указ

Президента Российской Федерации от 2 октября |992 r. J\Ъl157 <<О дополнительньD( мерах
государственной поддержки инвалидов>);

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенньIх с

военной службы при достижении ими rrредельного возраста пребывания на военной
службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями
(Федеральный закон от27 мая 1998 г. ]\Ъ76-ФЗ кО статусе военнослужащих));

_ дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февра:п 201'1 г. ]фЗ-ФЗ <О

полиции>);
- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного

повреждения здоровья, rrолу{енных в связи с выrrолнением служебных обязанностей
(Федера-шьный закон от 7 февршrя2011 г. J\Ъ3-ФЗ <О полиции>);

- дети сотрудника полиции, умершего вследстви9 заболевания, полученного в
период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февра,rя 2011г. ]ф 3-ФЗ
кО полиции>);

- дети гражданина Российской Федерации, уволеIIного со службы в полиции
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, пол}ченньIх в связи с выполнением
служебных обязанностей и исключIивших возможность дальнейшего прохождения службы
в полиции (ФедеральЕый закон от 7 февраля20I| г. М3-ФЗ кО полиции>);

_ дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после

увольнения со службы в полиции вOледствие увечья или иного повреждения здоровья,

полrlенных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие

заболевания, попrIенного в период rrрохождения службы в попиции, исклюЧиВШИХ



возможность дttльнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7

февраля 2011 г. N93-ФЗ <О полиции>);
- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудникаN{и полиции

(Федеральный закон от 7 февраля 2011г. N93-ФЗ кО полиции>);
- дети сотрудников, имеющих сrrециальные звания и проходящие службу в

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и
психотропньD( веществ, и таможенньrх органах Российской Федерации (Федеральный
закон от 30 декабря 2012 r, Jф283-ФЗ кО социальньж гарантиях сотрудникап{ некоторых

федеральных органов исполнительной власти и внесения изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации>);

- дети сотрудника, имевшего сrrециальное звание и проходившего службу в

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной
противоtIожарной службе Госуларственной противопожарной службы, органах по
контроJIю за оборотом наркотических средств и психотропньIх веществ, и таможенньIх
органах Российской Федерации, погибшего (1мершего) вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полrIенных в связи с выrrолнением служебньrх обязанностей
(Федеральный закон от 30 декабря 20J'2 г. м28З-ФЗ ко социальньIх гарантиltх
сотрудЕикам некоторьж федеральньж органов исполнительной власти и внесении в
отдельные законодательные акты Росоийской Федерации>);

- дети сотрудника, имевшего сrтециi}льное зваIIие и проходившего службу в

учрождеЕиях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной
противопожарной службе Госуларственной противопожарной службы, органах по
контролю за оборотом наркотических средств и психотропньD( веществ и тrlможенньtх
органах Российской Федерации, умершего вследствие заболеваIIия9 полrIенного в период
прохождения в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 r. М283-
ФЗ кО соци€}льньш гарантиях сотрудникам HeKoTopbD( федеральных органов
исполнительной власти и внесении в отдельные законодательные акты Российской
Федерации>);

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специаJIьное звание и
проходившего службу в учреждениях .и органах уголовно-исполнитольной системы,
федеральной противопожарной Государственной противопожарной службы, органах по
контролю за оборотом наркотических средств и психотроIIньD( веществ, и таN{оженньIх

органах Российской ФеIерациц, уволенного со службы в учреждениях и органах
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, пол)п{енных в связи с выполнением
служебных обязанностей-и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
в учреждениях и органах (Федеральный закон от З0 декабря 201,2 г. Jф283-ФЗ ко
социальньD( гарантиях сотрудникам некоторьж федеральных оргtlнов исполнительной
власти и внесении изменений в отДельные з€tконодательные акты Российской
Федерации>);

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и
проходившего службу в rIреждениях и .органах уголовно-исполнительной системы,

федеральной противопожарной службе Госуларственной противоподарной службы,
органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропньD( веществ, и
таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после

увольнения со службы в гIреждениях и органах вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полr{енных в связи с выполнением служебных обязанностей,
либо вследствие заболевания, полученного в период похождения службы в учреждениях и
органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и
органах, (Федеральный закон от 30 декабря 201,2 r. J\Ь283-ФЗ <О социальных гарантиях
сотрудникап,{ некоторых федера;rьньrх органов испоJIнительной власти и внесении
изменений в отдельные законодательЕые акты Российской Федерации>);

- дети rrедагогических работников ОУ и работников ДОУ МР кЩунтинский район>;



- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребёнка отсутствует запись об
отце или предоставлена справка из органа записи актов граждаЕского состояния о том, что
запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской
Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227).

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное
зачисление ребёнка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи з€uIвлоЕия. .l

3.17. Перечень док}ментов, которые заjIвитель вправо IIредставить.
При обращении за муниципальной услryгой заr{витель вправе представить

документы, подтверждающие преимущественное право на зачисление ого ребенка в

дошкольное образовательное учреждоние, реализ}.ющее основную образовательную
прогрЕlмму дошкольного образования (детские сады), а именно:

_ документом, fIодтверждающим преимущественное rrраво для детей-инвалидов,
явJUIется удостоверение инвапида.

_ документом, пOдтверждttющим преимущественное прrlво для детей одиноких
матерей, является свидетельство о рождении ребёнка, где отсутотвует запись об отце или
предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись
об отце внесена по указtlнию матери;

- документом, подтверждающим преимущественное rrраво для детей инвалидов I и II
групп, явлlIется удостоверение инвалида.

документом, подтверждающим rrреимущественное право для детей из многодетньD(
семей, явJIяется удостоверение многодетной семьи.

- документом, подтверждающим преимущественное право для детей педtгогических
и иньгх работников государственньIх образовательных rIреждений, является справка о
месте работы;

- документом, подтверждающим преимущественное право для детей судей, явJuIется

удостоверение судьи;
_ докумеIIтом, подтверждающим преимущественное право для детей прокуроров или

детей следователей, являотся удостоверение прокурора или удостоворение следоватеJuI;

- документом, подтвержд€}ющим IIреимущественное гIрЕtво дJUI детей
военнослужащих rrо месту жительства их семей, явлlIется удостоверение личности
военЕослужащего;

- документом, подтверждЕ}ющим rrреимущественное право для детей
военнослужащих и сотрудников органов внугренних дол, Госуларственной
противопожарной сlryжýы, уголовно,исполнительной системы, непосредственно

участв}.ющих в борьбе с терроризмом на территории Республики ,Щагестан, и дети
погибших (шропавших без вести), умерших таких лиц, явJuIется один из сJIедующих
доку!(ентов:

- удостоверение личности военнослужащего;
- удостоверение сотрудника внутренних дел;
- удостоверение сотрудника Государственной противопожарной службы;
- удостоверение сотрудника )толовно-исполнительной системы;
_ справка с места работы о подтверд(дении участия в борьбе с терроризмом на

территории Республики,Щагестан;
_ свидетельство о смерти;
- решение суда о признании лица безвестно отсутствующим.
- документом, подтверждающим преимущественноо право для детей работников

Госуларственной противопожарной службы, является удостоверение работника
Государственной противоtIожарной службы;

- документом, подтверждающим преимущественное прiшо для детей сотрудников
полиции по месту жительства их семей, детей сотрудников tIолиции, гrогибших (умерших)
в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного
года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболеваНИЯ,

шолученных в IIериод прохождения службы, а также детей сотрудников полиции,



получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные tIовреждения)
исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, является один из
след}тощих док}ментов :

- удостоверение сотрудника милиции;
- свидетедьство о смерти;
- справка с места работы о смерти, в связи с осуществлениом служебной

деятельности;
- справка с места работы об увольнении вслgдствие ранеЕия (контузии),

заболевания, полученньIх в период прохождения службы;
- справка с места работы о полr{ении телесньIх повреждений, исключающих для

них возможность дальнейшего прохождения службы.
3.18. Щоryменты, подтверждающие преимущественное право, предоставлrIются при

подаче заJIвления при личном обращении родителей (законньпr представителей) с
представлением оригинала документа, подтверждающего IIреимущественное право, а его
простаrI копия в едиIIственIIом экземпляре прикJIадываются к подаваемому зtUIвпению.

3.19. Методистом Управление Образования и третьими дицами, получающими
достуII к rrерсональным данным, должна обеспечиваться конфиденциаJIьность таких
данных.

З.20. Обеспечение конфиленциальности персональньIх данньIх не требуется:
в случае обезличивания персональньIх данньD(;
в отношении о бщедоступных персонаJIьньгх данньIх.

- представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не продусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в расrrоряжении
органов, предоставJUIющих муниципаJIьную услугу, иньж государственньIх органов,
органов местного са^dоуправления и организаций, в соответствии с нормативными
IIравовыми актЕlN{и Российской Федерачии, мунициrrtlльными правовыми актами.

З.21. При наличии нескольких кандидатов, имеющих право на внеочередноЙ и
первоочередной прием, места предоставJuIются с учетом даты подачи и регистрации
заJIвления.

З.22. Количество мест в ДОУ, шредоставленных для льготньD( категорий детей, не
может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготной категории;

З.23. Количество мест в .ЩОУ, предоставленных для внеочередной льготной
категории детей, не может превышать количество мест, rrредоставленных для детеЙ
первоочередной льготной категорий;

З.24,Исключение ребенка из списков очередности производится по:
- принятию ребенка в ДОУ;
- з.t,Iвлению родителей (законньж представителей);
- не предоставлению своевременЕо перечня документов п. 2.6. и 2.7. настоящего

Регламента;
- при достижении ребенком до 01 сентября текущего года школьного возраста 6,5- 7

лет.
З.25. В случае утраты, возникновения права на льготу, родители (законные

представители) сообщают об этом в Управление Образования в период перерегистрации
(п. 3.9, настоящего Регламента).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4,|, Методист Упразление Образования по вопросztм комflлектования ДОУ,
ответственный за прием и рассмотрение документов, несет порсональную ответственностЬ



за соблюдение сроков, порядка приема док)ментов, правильность внесения записи в

соответствующий журнал учета.
4.2. Начальник Управпение Образования осуществляет текущиЙ контролЬ За

соблподением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом по

предоставлению муниципальной услуги, шолнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги. .;

4.З. .ЩлЯ проведенИя гIроверки полноты и качества предоставления муниципальной

услугИ можеТ формироВатьсЯ комиссия в составе специаJIистов Управление Образова"тrия.

результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Дкт подписывается председателем комиссии и специалистом, осуществJUIющим

тrредоставление м}циципальной услуги,
4.4. Периодиtшость осуществлеIlия текущего коЕтролrI устанавливается начальником

Управление Образовани\ осуществлrIющего rrереданные rrолномочия муниципального

района кЩунтинский район> по руководству и контроJIю за деятельЕостью,Щетских садов.

4.5. Проверки, вьiдача обязательньIх дJuI исполнениJI предцисаниЙ об устранениИ
нарушений законодательства об образовании, о привлечении виновньIх лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федораlдии, принятие

мер по устранеЕию обстоятельств и причин вьUIвленных нарушений законодательства об

образоваНии и воссТановлениЮ нарушенных прав граждан осуществJUIются Управлением
Образования.

4.6. Проведение rrроверок соблюдения ,Щетскими садап{и законодательства об

образовании, должно осуществJIяться не реже одного рaва в течение кa}лендарного года.

4.7, Проверки осуществдяются на основании планов проведения проверок (плановые

проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые

проверки).
Плановые проверки могут носить тематический характер.
4.8. Щля гIроведения проверки полноты и качества продоставления.муниципалЬНОЙ

услуги начальником Управление ОбразованIбI в течение 3 дней формируется комиссия, в

состав которой включаются не менее З специалистов Управление Образования. Проверка
предоставлония муниципЕ}льной услуги проводится в точение З дней.

4.9. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в котороЙ

отмечаются выявленные недостатки и предлож9ния IIо их устранению,
4. 1 0. Справка подписывается председателем коми ссии,
4.11. Специалисты, ответственные за предоставление муницип€rльноЙ услуги, несУТ

дисциплинарн}.ю ответственность за ретпения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемьiе) в ходе провёдения адмиЕистративньIх процедур, устЕшоВленнЬЖ
настоящим административным регламентом.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжаловапия решениЙ и деЙствиЙ
(бездействий) струкryрных подразделений, предоставляющих муниципальную

услуц, а также должностЕых.лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжаliЬвание решений,
принятьD( в ходе предоставления муниципальной услуги, действий илп бездействия

работников и должностньD( лиц органов и учреждений, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, в досудебном порядке в вышестоящие органы и в Министерство

образования и науки Республики,щагестан, а также в судебном порядке.

5.2. Получатели мунициrrальной услуги впраЁе обжаловать решения, принятые в

ходе предоставления }tуF{иципальной услуги, действи я или бездействие :

- .щетских садов - в Управление Образования, осуществляющее переданные

полномочия Мр <<щунтинский район> по руководству и контролю за деятельностью

,Щетских садов;



- Управление Образования, осуществляющего переданные полномочия
муниципального района кI]унтинский район> по руководству и контролю за

деятельностью дошкольньIх образовательньIх учреждений;
_ в администрацию МР <Щунтинский район> или Министерство образования и науки

рд.
5.3. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой личцо

или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
При обращении получателей муниципальной уолуги в письменной форме срок

рассмотрения Ее должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, жалобы
(претензии).

В случае9 если rrо обращению, жалобе (претензии) требуется провести

расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но

не более чем Еа 30 дней, по решению должностного лица, ответственного или

уполномоченного работника органа и rIреждения, в который пост}.пило обращение,
жалоба (претензия), О проллении срокарассмотрения lrол)п{атель муниципальной услуги
уведомляется письменно с указанием причиц.-его продлония.

Обращениео жалоба (претензия) полратеJuI муниципальной услуги в письменной

форме должны содержать следующую инфЬрмацию:
- фа:uилию, имя, отчество гражданина, его место жительстваили пребьiвания;
- наименование органа и учреждения, участвующ9го в предоставлении

муниципaльной услуги, должность, фаlrлилию, имя и отчество работника (при наличии
сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, деЙствия (бездеЙствия).

,Щополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут укrвываться причины
несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на
основании которых попучатель м}циципальной услуги считает, что нарушены его rrрава,

свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно
возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании
незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые пол)п{атель

муниципаJIьной услуги считает необходимым сообщить.
К обращению, жалобе (претензии) могр быть приложены копии документов,

подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком слуIае получателем
муниципальной услуги приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения,
жа;lобы (претензии), отсутотвуют или не приложены, rrолучатель муниципальноЙ услуги в

пятидневный срок уведомляется (пиоьменЕо, с использованием средств телефонной или

факсимильной связи, либо по эпектронной почте) о том, что рассмотрение обращения,
жалобы (претензии) и принятие решения булут осуществляться без yreTa доводов, в

подтверждение KoTopbD( документы не представлены.
В случае, если в обращении, жалобе (претензии) содержится шросьба получателя

муниципальной услуги об истребовании док}ментов, имеющих существенное значение

для рассмотрения, которые отсутствуют. у получатешI муницишальной услуги, то

должностные лица, ответственные или уполномоченные работнлки органов и

учреждений, рассматривающие обращение, жа-шобу (претензию), вправе запросить
необходимые документы или выехать на место дJuI их из}ч9нияl

Под обращением, жалобой (претензией) поrryчатель муниципальноЙ услуги ставит
личн},ю подпись и дату.

5.4. Для рассмотрения претензий полуrателей муниципальной услуги и

урегулирования споров органами и учреждениями, уrаствующими в гIредоставлонии

муниципальной услуги, создается Комиссия по досудебному разрешению споров.

5.5. в состав Комиссии включаются должностные лица, ответственные или

уполномоченные работники ,щетских садов, уполномоченные лица отдела образования,

представители общественньгх организаций И объединений, а также другие лица,



обладающие необходимыми знаниями, опытом и квалификацией, позволяющиМи

участвовать в рассмотрении претензий и урегулировании споров
Информаuия о порядке досудебного разрешения сlrоров и рассмотрения претензиЙ

размещается на Интернет-сайтах и информационЕьIх стендах органов и учреждениЙ,
участв}.ющих в предоставлении муницишальной услуги.

5.6. При урегулировании споров и рассмотрении претензий члены Комисс4и
осуществJuIют проверку законности и обоснованности принятиrI решений, действий или
бездействия должностных лищ, oTBeTcTBoHHbIx или уполномоченньIх работников органов и

учреждений, участвующих в tIредоставлении муниципальной услуги, запрашивают

объяснительные (служебные) записки и иные необходимые док)менты.
5.'7, Пол1..rатель муниципальной услуги, выразивший претеЕзии, может лично

присутствовать на заседаниях Комиссииили направить своего законного rrредставителя.

5.8. Члены Комиссии своевременно (не позднее, чем за пять календарньж ДнеЙ ДО

проведения заседания Комисоии) информируют (письменно, с использованием средств

телефонной или факсимильной связи, либо rrо электронной почте) получателей

муниципальной услуги, их законньD( представителей о cpoкQ и месте проВеДенИЯ

заседания Комиссии по вопросу разрешения спора или рассмотрения претензии.
5.9. Полуrатеди муниципальной услуги могут подать ходатайство об изменении

сроков проведения заседания Комиссии, состава членов Комиссии, а такЖе обратиться с

.другими просьбапrи, указав причины и приведя обоснования ходатайства.
5.10. Получатели муIIиципальной услуги могут IIисьменно уведомить об отказе

)пIаствовать в заседании Комиссии. В слr{ае отказа полrIатеJuI муниципальной услУги
лично )л{аствовать в заседаниях Комиссии, необходимые материаJIы и проекТ решенИЯ.

5,11. КомисQии IIо результата]\d разрешения спора или рассмотрения претенЗии

направляются полrIателю м}ниципальпой услуги по почте иJIи с использованием средств

факсимильной связи и электронной связио сети Интернет.
5.12. Сгrоры считаются разрешенными, если между полу{ателем муниципа_llьноЙ

услуги и Комиссией по взаимному согласию достигнута договоренность.
5.13. Результаты договоренности фиксируются в протоколе, которыЙ rrодписыВается

получателем муниципальной услуги и председателем Коми ссии.
5.14. По результатап{ разрешения, спора или рассмотрения претензии на основании

протокола оформляется решение Комиссии, в котором могут быть указаны сроки
принятия мер rrо устранению вьuIвленньж нарушений, восстановлению нарушенньж прав

и законньж интересов полу{атеJuI муниципальной услуги (заявителя), причины И

основания невозможности удовлетворения претензий пол}чатеJuI муниципальной услуги,
разрешения спора в пользу получатеJuI муниципальной услуги.

5.15. В решении Комиссии могут содержаться рекомендации по организации работы
и IIроведению контроля за предоставлением муниципальноЙ услуги, налоЖенИЮ

взысканий на лиц, допустивших нарушецие прztв и законных интересов получателеЙ
муниципальной услуги, иные положеЕия, наIIравленные на совершенствоВание
административньD( процедур и повышение качества IIредоставления муниципальной

услуги.
5.16. При обнаружении признаков виновного неисполнения илу ненадлежащего

исполнения должностным лицом возложенных на него обязанностей в связи с принятым
11о обращению решением принимаются меры по привлечению этого лица К

дисцишлинарной ответственности в установленноМ действ}тощим законодательством РФ
порядке.

5.17. Полl"rатели муниципЕrльной услуги могут сообщить о Еарушении своих прав и

законньD( интересоВ, противоIIравньIх решениrIх, действиях или бездействии работников,
органов и у.rреждений, участвующих в продостЕIвлении муниципальной услуги, и

должностньD( лиц, нарушении rтоложений настоящего Административного реглЕlп{ента,
некорректном поведении или нарушении служебной этики по номераМ телефонов,



содержащихся Еа Интернет-ресурсах муниципального образования кЩунтинский район>,
в отдел образования.

5,18. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) руководитель
органа или учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги,
irринимает решение об удовлетворении требований полулателя муЕиципальной услуги и о
признании неправомерным обжалованного решенищ действия (бездействия) либо об
отказе в удовлетворонии требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, нr}правляется
получателю муниципальной услуги.

5.19. Обращение, жалоба (претензия) полryчателя муниципальнQй услуги не

рассматривается в следующих случiuж :

- отс}"тствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем
выразилось, кем принято), о фамилии, имени, отчестве получатеJuI муниципальной услуги
и почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствия подписи полуIателя муниципальной услуги;
- если предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в

судебном порядке;
- сод9ржатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,

здоровью и имуществу работника органа или учреждения, участвующего .в

.предоставлении муниципarльной услуги, а также членов его семьи;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;
_ содержится вопрос, на который полуrателю муниципальной услуги многократно

давались письмеЕные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и
IIри этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства.

Письменный ответ с указашием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы
(претензии) направляется получателю муниципаJIьной услуги не позднее 30 дней с
момента ее регистрации.



к

района ( оказаЕию
заJIвлений,мчни
ие детей в

реализующие
основную программу

дошкольного образования (детские сады)>

УВЕДОМЛЕНИВ
о регистрации ребенка в

<<Книге учета будуrцих воспитанников>>
образовательных учреждений муниципыIъного района <<I-{унтинский район>>,

реализующих обrцеобразовательные программы дошкольного образования

Настоящее уведомление выдано

(Ф И О роduпt.еiiя (законноzо преi)сплавuпtеля)

в том, что

записан(а)
(Ф.И,О. ребенка, ёаmа росюdенuя)

в Книге' учета будущих воспитанников образовательных

(d аmа р е euc mрацuu р е б е нка)

под J\Ъ
(рееuсmрацuонньtй номер) 

,

Вместе с заявлением принrIтО:
1. Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка

серия _ J\Ъ

2. Ксерокопии документов, tIодтверждающих право на внеочередное или
первоочередное устройство ребенка в Учреждение, а также на содействие в

устройстве ребенка в Учреждение -



родители или законные представители,
перерегистрацию ребенок автоматически

доверенные лица. При неявке
снимается с очереди.

l((_)) 20_г.

Законные представители ребенка ознакомлены с тем, что им необходимо
пройти перерегистрацию ребенка в слу{ае необходимости с янВаря ПО

февралъ каждого последующего года. Перерегистрацию могут осущесТВиТЬ

(с)аmа) (пс,ldпuсь, раuuuфровка поdпuсu rtltена KoMttccuu, осуlцеспlвuвlдеzо ре?uсmРuЦuю)

м.п.

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке на очередь в

<<Книге учета будущих воспитанников)>
образовательных учреждений МР <I_{унтинский район>>, ре€lJIизующих

общеобразовательные программы дошкольного образования

Выдано
(Ф. И. О, роdumеля (законноzо преdсmавumеля)

Настоящим документом уведомляю, что на основании
постановке на учет ребенка в ЩОУ от (
года принrIто решение об отказе в постановке на учет ребенка

(ФИО ребенка)
числения в Доу по причине:

возраст ребенка превышает на 1 сентября текущего года 6,5 - 7 лет;

не предоставление или предоставление не в полном объеМе ДокУМеНТОВ,

указанных в пункт ах 2,6. настоящего Регламента;

родители не проживают (нет прописки) в МР <Щунтинский район);

н€шичие медицинских противопоказаний к посещению ребенком МДОУ;

предоставление родителями (законными представителями) документов, не

соответствующих установленным требованиям.

с последующим уд€Lлением из очереди в ЕЭР и отметкой в книге

на

заявлениrI о
2а

для за

п

п

п

п

п

регистрации бедующих воспитанников.

по оказанию
заJIвлении.

детей в

реализутощие
программу

(детские сады)>



второй экземпляр поJtучил

(поdпuсь)

)
(Фио)

20 г.
(dаmа)

(поdпuсь, расu.tuфровка поdпuсu члаlа Комuссuu,

м.п.

о суLце с mвuвше z о р е 2uс mр ацuю)

ие N93

иципального
он)) по оказанию

Прием заявленийо
ение детей в
, реализ}тоIцие

ьную программу
ия (детские сады))дошкол

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ МР (ЦУНТИНСКИЙ РАЙОН)

Путевка ЛЪ

сад Jф

ребенка

г.20

Щетский

Ф. и. о.

,Щата рождения

Сведения о родителях

основание

Путевка действительна к предъявлению в течение 14 рабочих дней.

Начальник уtrравление образования

(( ))



МР <Щунтинский район>>

м.п.

Учетный номер.

ЗАЯВЛЕНИЕ

основную
с()

20
образования

(эюелаелwая dаmа посmупленuя в dеmскuй саd)

Прошу поставить моего ребенка на учет по предоставлению места в
образовательном учреждении, ре€tлизующем
общеобразовательную программу дошкольного

г.

(н attlt,eH ов aHu е образ ов аll1ельноz о учр ежd енuя)

2,

-.l

J.

(н auMeHo в aHue о б разо,в ап,lе.tьноz о учр е эюd енttя)

(н attyt eH о в artue о б р аз о в апl е 
"l 

ь н о ? о учр е ж О е н l tя,)

1 рЕБЕнок
Фамилия , имя ребенка
Щата рождения
Адрес фактического
проживания
Домашний телефон
Адрес регистрации

2 IиАть
Ф.и.о.
N{ecTo работы

по оказанию
заявлений,

детей в

реаJIизующие
программу

(детские сады)>i



Должность
Рабочий телефон
Мобилъный телефон

1J отЕц
Ф.и.о.
Место работы
,Щолжность
Рабочий телефон
VIобильный телефон

4 Состав
семьи (подчеркнуть)

Полная, неполная (воспитывается матерью,
отцом).
Многодетная. Опекq приемная семъя.

5 Льготы по постуtIлению

Согласна (согласен) на хранение и обработку своих персон€Lлъных

данных и персоналъных данных ребенка (детей) в соответствии с

.требованиями) установленными нормативными правовыми акТаМи

Российской Фецерации в области персонаJIьных данных, на период до

устройства моего ребенка в Учреждение (иное образовательное учреждение),
переезда семьи ребенка на новое место жительства, или до письменного
отзыва моего заявленияиуказанного согласия по другим причинам.

()
por*uEpou*o поdпоu,

К заявлению прилагаю:
1. Ксерокопию свидетельства о рождении ребенка

серия Jф _от
2. Ксерокопии документов, подтверждающих право на внеочередное или

первоочередное устройство ребенка в Учреждение, а также на содействие в

устройстве ребенка в Учреждение

поdпuсь

г.

2. Перерегистрацию могут осуществить родители или законные
представители, доверенные лица.

(()

поdпuсь



ние N95

паJ'IЬноГо

он)) по окi}занию
заявлений,

сление детеи в
Еия, реализующие

программу
образования (детские сады))

|цmаJwп Колluссuu
Учетный номер

Руководителю
(полное HallllteHoB анuе ОУ)

(Ф. И. О. руковоdutпеля)
от

(указаmь полносmью Ф. И. О. законно2о

пр е dсmавumеля р е бенка)

Адр9с фактичеокого проживаниlI ребенка:

( urtO ettc, adllec l1олноспlью, плеле фон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка

в образовательное учреждение с (
К заявлению прилагаю:

'(фаuuлuя, uмя, Dаmа рожdенuя)
)) 20

- медицинскую карту формы Nэ026/у-2000;
заIQ,Iючение городской психолого-медико-педагогическоЙ, комиссии для

детей с ограниченными возможностями здоровья;
_ медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка с ЗаКлючениеМ О

возможности посещения Детского сада;
- копию свидетельства о рождении ребенка (3 шт.);
- копии шаспортов родитолей (законных представителей ребенка);
- справку о составе семьи (действительную на момент сдачи докуменТОВ), С

указанием городской прописки;
- справки с меата работы обоих родителей;
- фото ребенка формата 3х4 (2 шт.);

г.

(]услуги
учет и з



- коIIию медицинского полиса ребенка;
_ реквизиты банка на одного из родителей, для IIеречисления компенсации по

родительской оплате, с копией пасшорта на кого открыт счет;
- копии свидетельства о рождении всех шесовершеннолетних детей;
- зiUIвление на выплату компенсации части родительской платы;

_;

- путевку, выданную Управление Образования.
Ознакомлен (а) с тем, что в случае неявки ребенка в образовательное в

учрежде-ние до (( 20 г., место за робенком не сохрашIется.

поdпuсь
((_)) 20 года

ос
до

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче путевки в

ние NЪб

ципального
) IIо оказанию

рием заявлений,
числение детей в

ия, реализующие
ЬНУЮ ПРОГРаN/IМУ

вания (детские сады))

о
20

образовательные учреждения МР ((Цунтинский район>,

ре€шизующих общеобразовательные программы дошкольного образования

Выдано
(Ф. И. О, р о dumеля (з аконно z о пр еd сmавumеля)

Настоящим документом уведомjulю, что на основании заявления
гIостановке на учет ребенка в Щоу от к
года принято решение об отказе в попучении путевки

(ФИО ребенка)

для зачисления в Щоу по причине:

П возраст ребенка превышает на 1 сентября текущего года 6,5 -7 лет;

не предоставление или предоетавление не в полном объеме документов,lJ ук€ванных в пунктах2.6. и2.7. настоящего Регламента;

П родители не проживаIот (нет прописки) в МР <<I_{унтинский район>>;

П при отсутствии свободных мест в МЩОУ;

П н€шичие медицинских противопоказаний к посещению ребенком МДОУ;

г_1 предоставление родителями (законными представителями) документов, не
l l соответствующихустановленнымтребованиям;



П не подошла очередь;

второи экземпляр получил

(подпись)

)
(Фио)

г.20
(dаmа)

(поdпuсь, расu,шфровка поdпuсu члена Кол.tuссuu, осуlцесmвuвutеео рееuсmрацuЮ)

м,п.

ие J\Ъ8

ципаJIьного
он> по оказанию

Прием заявлений,
сление детеи в

ения, реализующие
вательную IIрограмму

дошкольного образования (детские сады))

Сведения
о месте нахождепия отдела образования, осуществляющего переданные
полномочия МР ((Цунтинский район>>, по руководству и контролю за

деятельностью дошкольных образовательных учреждений и Детских саДоВ

Приложение Jtlb9

к Регла:rденту муниципального

района кI_{унтинский район> по оказанию
муниципаJIьной услуги <Прием заявлений,
постановка на учет и зачисление детей в

образовательные учреждения, реализующие
основную образовательную программу

дошкольного образования (детские сады)>

Наименование учреждения,
предоставляющего

ниципальную
Отдел образовани_,I администрации

МР <I_{унтинский район>

Алрес места нахождения, телефон,
электронный адрес, график работы

З684|2, с. Кид9ро I]унтинского района
Республики,.Щагестан, ул. М. Гаджиева
Понедельник-Пятница с 09.00 до 18.00

Обеденный перерыв с 13,00 до 14.00



Регистрацион
ный номер

путовки

,.Щата
выдачи
tIутевки

Ф.и.о.
ребенка

В какое

учреждение
наIIравлен

ребенок

Подпись
родителя

(законного ,'

представителя)
о получении

Iтутевки

Журнал учета
выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения

ципального

дошколь

,) по оказанию
ием заявлений,

ие детей в
ия, реализ},ющие

ьн).ю программу
вания (детские сады)>

Хtурнал
регистрации путевок ЩОУ NЬ

,Щата

регистрации

Регистрационный
номер путевки

.Щата
выдачи
путевки

Ф.и.о.
ребенка

Подписъ родителя
(законного

представителя)



Учетный номер

ЗАЯВЛЕНИЕ
на изменение данных в книге yчета булущих воспитанников

и в системе ЕЭР

Прошу Вас внести следующие изменения в книге и в системе учета
будущих воспитанников:

[В выборе детского сада

1.

)L.

a

(Hatbvt е но в aHtt е образ ов аlllельно z о учр е эюd енtф

(наuменованuе образоваmельно2о учреасd енuя)

(наuм ен о в ciHu е образ о'в апlе.цьно? о учр еэrcD eHta)

г-lLlB данных ребенка

1 рЕБЕнок
Фамилия, имя ребенка
Дата рождения
Адрес фактического
проживания
Домашний телефон

Приложеr

<IJунтинский р по оказанию
заявлений,

детей в

реа,lизующие
tIрограмму

(детские сады)>



Адрес регистрации

В данных родителя отца П матери П
2 мАть

Ф.и.о.
VIесто работы
Должностъ
Рабочий телефон
мобильный
телефон

aJ отЕц
Ф.и.о.
Место работы
Щолжность
Рабочий телефон
мобильный
телефон

П 
В данных о составе семъи

Полная, неполная (воспитывается матеръю,
отцом).
Многодетная. Опека, приемная семъя.

Состав
семьи (подчеркнутъ)

[Вданныхольготе
5 Льготы по п лению

данных и персонаJIъных данных
требованиями, установленными
Российской Федерации в области

ребенка (детей) в соответствии с
нормативными правовыми актами
персон€lJIъных данных, на период до

Согласна (согласен) 
"u 

хранение и обработку своих персонаJIьных

устройства моего ребенка в Учреждеуие (иное образовательное уT режденИе),

переезда семьи ребенка на новое Место жительства, или до письменного
отзыва моего заявления и указанного согласия по другим IIричинам.

поdпuсь

К заявлению прилагаю:
1. Ксерокопию свидетельства о рождении ребенка серия

Jф от
2. Ксерокопии документов, гIодтверждающих пра!о на внеочередное или

первоочередное устройство ребенка в Учреждение, а также на содействие в

устройстве ребенка в Учреждение



Ознакомлен (а):

1. Перерегистрация с января по февр€Lль каждого последующего года при

необходимости.
2. Перерегистрацию моryт осуществитъ родители или законные

представители, доверенные лица.

()
раслuuфровка поdпuслtпсldпuсь

(() г.


